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SAIT SOFTWARE ADMINISTRATIVO

Recomendaciones para mejorar
VIDEO en WEBINAR

Revisar su velocidad de Internet: Puede medirla a través del siguiente
portal de internet: http://www.speedtest.net/es/. Se recomienda: 2mbps
para subida y 5mbps para descarga.

Cerrar todas las aplicaciones, programas, musica o cualquier aplicacion
i\ innecesaria con el objetivo de liberar memoria y trafico de internet.

Eliminar las Cookies de su explorador de internet (Internet explorer, google
chrome o mozilla), reiniciar su computadora y accesar a la sesion del
webinar.

ATENTAMENTE:
Equipo Técnico SAIT
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Estimado Usuario: Antes de dar inicio con Manejo del OrganizadOr

el desarrollo de nuestra capacitacion, lo

invitamos a revisar los siguientes puntos, de ComprOba ntes

para garantizar una Optima calidad en

nuestra presentacion. Fiscales

Audio: Asegurarse de que se encuentre
conectado y funcionando su bocina o -
diadema.

Software Administrativo

Video: Verificar que la resolucion mostrada en
esta presentacion, sea la ideal. Indicar al
Expositor en caso de que algin elemento no
se muestre completamente.

Confirmacion de prueba de sonido via chat al . - - - -

expositor.

01 (800) SAIT 123 wWww.sait.mx ventas@sait.com.mx




SAIT SOFTWARE
" ADMINISTRATIVO

MANEJO DEL OCF

(Organizador de Comprobantes

Fiscales)
Ing. Karen Molina

Fecha: Sabado 22 de
Septiembre del 2018.

Hora: 9:00 am.

o 2
-
R

01 (800) SAIT 123 WWw . sait.mx ventas@sait.com._mx
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@) Introduccion T E M A R I O

@ s Qué es el OCF?

(@ Ventajas del OCF

Confiquracion Inicial:

@ ) Instalar y Actualizar el OCF

I Configuracion para recepcion de

& CEDIs

A Configuraciéon para envio de CFDIs y

A Recibos de Pago ‘

@ Captura de Compras a Partir del XML

@ Visor de Comprobantes Fiscales

(ff’“\}, Conclusiones Generales

(@ Sesion de Prequntas y Respuestas
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¢Queé es el OCF?

« SAIT cuenta con un Organizador de Comprobantes Fiscales (OCF) que le
ayuda a mantener resguardados y en orden todos los CFDIs que le envian
sus proveedores. EI OCF solo se instalara en el servidor de la empresa.

mh |, ®

BuzonSait | winaz.exe

. @ ~
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Ventajas del OCF

Descarga automatica del XML y PDF que le envian sus proveedores
Envio automatico del XML y PDF de los CFDIs que emiten en SAIT
Envio de complementos de pagos

Envio adjunto de estado de cuenta del cliente
Captura de compras/gastos de forma automatica
Permite organizar y adjuntar los XMLs a las polizas
Resguardos de todos comprobantes
Agiliza la carga de trabajo en su empresa

LN N X X X X X

o )
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Configuracion Inicial

U Paso1: Instalar

U Paso2: Actualizar

0 Paso3: Configurar Puerto 48800 en Firewall
0 Paso4: Configurar OCF en SAIT

— Configurar Béveda de Comprobantes.., =] .
— o 3 cong pobantes. [ | 3 o)
% Mombre Direccidn IP de la computadora
- daonde instald el servicio de Boveda SAT
zait-ocf-ins - @ samws
sait-ocf-actualiza ] 127.0.0.1

| talador.exe | dor.exe

M
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Configuracion de correo para
recepcion de CFDIs

Descarga de XML y PDF de sus Compras/Gastos a OCF en SAIT

N -»w-»@ G h
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Direccion IP de la computadora
donde instalo el servicio de Boveda SAIT

[127.0.0.1

Liave de Acceso a boveda.sait.mx

- "9 Configurar Béveda de Comprobantes... | — | = |[&3=

] Comprobar Acceso I

Cuenta de Correo donde recibe CFDI=

= uario karen@=aitenlinea.com

tEkEEkEEieE

Contrasena

Cervidor imap.gmail.com
Puerto oo

i Comprobar Acceso !

Guardar Configuracion

Cancelar

Eliminar Configuracion

Enviar Emitidos al OCF

Correo electrénico y Contraseina en
donde reciben los archivos XML y PDF
de sus compras

Servidor y puerto de entrada del correo

/ electronico, Segun el dominio de su email.

NOTA: Si cambia la contrasena de su

correo, también tendra que modificarla
en SAIT

Imap.gmail.com
Puerto: 993

01 (800) SAIT 123
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Configuracion de correo para
envio de CFDIs y Recibos de Pagos

Envio automatico de Facturas y permite enviar los complementos de pagos
desde una consulta general

| E“#-EP‘\\' »
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*% Configuracion de Factura Electrénica =8 Fel x|
Indigue la version de CFDI a emitir (3.2 0 3.3} : {33—“ NOTA: Si cambia la contrasefia de su
Formato PDF a utiizar: [Cfdia3 - Basico ~]  Ediar correo, también tendra que modificarla

en SAIT

Acciones a Realizar despues de Imprimir CFDI:

r Imprimir en el siguiente destino (Cola de impresion):

Todas las PCs:

_ Servidor y puerto de salida del correo
Esta computadora:

—7 electronico, Segun el dominio de su email.
Enviar al cliente correo electronico. /

Servidor SMTP | emtp.gmail com Puerto iq.ﬁE. o B -
Usuario | karen@satteniinea.com 5 Correo electrénico y Contrasena utilizado
para enviar el XMLy PDF a sus clientes

Contrasefia

llsar conexion segura SSL W
lUsar conexion segura TLS [+ ST

Anexar estado de cuenta [v

[ Generar CFDI de traslado al registrar salidas por traspaso. Smtpgma” .com
[ Usar Complemento [EDU PuertOZ 465 0] 587
Guardar Configuracion Cancelar

. =] ~
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Captura de compras a partir del XML

¢ Disminuye tiempo de captura
*¢ Evita errores de captura

REQUISITOS

4

L)

* Contar con OCF Instalado

L)

4

L)

* Unificacion de claves SAIT-Proveedores

L)

. ] ~
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Visor de Comprobantes Fiscales

0 Este visor solo se encontrara en los sistemas de SAIT ERP y SAIT
Contabilidad y es de gran utilidad para consultar los CFDIs emitidos y

recibidos.
. @
P F

. ] ~

er XKL

d

Consultar

Ver PDF
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—
PROMOCIONES  DEL MES

LICENCIA SAIT ASESORIA EN SISTEMAS
5 EQUIPO
MOVIL ROEA0RES ] COMPUTACIONALES

b

Valido al 30 de Septiembre 2018

*Precios + IVA

[ S e
de conriguracion Jor en

Serviaor)

W @ ]
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Q SESION DE PREGUNTAS Y
= _/RESPUESTAS

NI

Consulta nuestro manual en Linea @ Pide Ayuda
https://ayuda.sait.mx/ http://soporte.sait.mx/
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/ GRACIAS POR SU
ATENCION /

n /saitsoftware YouD /saitsoftware

~
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