~ SAIT SOFTWARE
ADMINISTRATIVO

Capacitacion Basica
en Médulo de CAJA

Ing. Karen Molina

Fecha: Miércoles 29 de
Mayo de2019

Hora: 9:00 am.

A

01 (800) SAIT 123 www.sait.mx ventas@sait.com.mx




SAIT SOFTWARE ADMINISTRATIVO

TEMARIO
N
@B Proceso Corte de Caja en 5 Pasos

Modalidad Ventas — Mostrador

Procesos Adicionales en CAJA

1.1.Y

Consultas Generales

Diferencias en Cortes de Caja

Conclusiones Generales

vl

(O Sesion de Preguntas y Respuestas

01 (8B00) SAIT 123 WWWw.sait.mx ventas@sait.com.mx




* Nuestras soluciones SAIT Basico y
SAIT ERP te proporcionan las
herramientas necesarias para que
puedas realizar tus operaciones
diarias reemplazando el uso de la
caja registradora y facilitando este
proceso al implementar el moédulo
de CAJA desde un software
administrativo.
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1. Proceso Corte de Caja en 5 Pasos

m—

o @ Registrar Corte de Caja |i“£“ﬁ| =1
2
Corte 20

Abrio; 27-May-2019 18:24:06 Por.1 SUPERVISOR DEL SISTEMA
Cerrd: 28-May-2019 08:38:23 Por:1 SUPERVISOR DEL SISTEMA
Entrega: Por: e

I

1. Abrir Corte de CAJA

2. Registrar Ventas

Importes Entregados (F2=Contar Dinero)

Descripcion importe Diviza Obeervaciones . .00
Efectivo Pesos =

|Q‘EE§'EE‘.§

3. Realizar Salida de Efe

4. Cerrar Corte

5. Entregar Corte

Registrar Cerrar -Fa |
|
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2. Modalidad Ventas — Mostrador

« Esta modalidad la utilizan principalmente los negocios con giros de
madererias,ferreterias orefaccionarias.

CAJA

v
B Z

MOSTRADOR 1 MOSTRADOR 2 MOSTRADOR 3
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 Facturar Notas de Venta

« Cancelacion de Movimientos

» Devolucion de Documentos

« Elaborar Factura Global del dia
« Entradas y Salidas de Efectivo
» Recibir pagos de crédito
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3.1 Facturar Notas de Ventas

[ @ Facturar Notas de Venta oo e | Devolver la nota de venta ya facturada

Por favor indigue los folios de las notas gue desea facturar

Notes: 312,313 Nota de Crédito a la factura global

Facturar | Cerrar

[ Permitir facturar SOLAMENTE una nota

NOTA. El importe de corte vs el importe factura global no concordaran.

\ ke N/
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3.2 Cancelacion de Movimientos

¢ Porgué se cancela el movimiento ?

*¥ Cancelar Movimiento de Caja
Tipo ]Nnta _:_J Corte 3
Folio [132
[0] PUBLICO EN GENERAL
1,088.95 Pesos

Cerrar

o
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WWW.sair.

Documentos de CREDITO se
cancelan desde VENTAS
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3.3 Devolucion de Documentos

s | Devolucisn de Venta
Devolver|Nota  +| Fobo | 133 23-Abr-2018 | Contado o 4
weodsied] d.j EEaT 28-May-2018
Forma| En Efedi\l'l‘_v.j ]F‘esps Causa ]Errnrdel Usuario _vj .;EI;'EFWISORJ 1[‘?&?;9
a l D >
— — _j Importe 403.23
IA 69.68 HH
PUBLICO EN GENERAL EPS 2228 Im porta nte tener habilitado
Desc Fact 000 Otros Imp. 0.00 . * . .
m Fax doden [ - 50517 el permiso de * Obligar abrir
Comentarios E 3
comenianes . corte para hacer facturas
7 . ’
en el menu de utilerias /
grupos de usuarios / CAJA
Clave F2=B Descr F3=Series F5=0bs Vendidos |Devuelos|Devolver|Unidad| % Desc| MA P. Unitario Imd |
ABRE ABRECUBETAS 1.000000 1.000 15.00 403225823
0BS OBSERWVACIONES 1.000000 SERV 0.00 0.0000
SCC ABRILLANTADOR CARSHIME 1.000000 PIEZA 156.00 485 3725
=}
Q Devoler Todos F8 = Procesar

L % B N\
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3.4 Elaborar Factura Global del dia

% Blaborar Factisr.. [roe]| -2 )
v

Dia a Facturar ;ET—ME}"—ED'IE
Fecha de Emigicn Izg_May_zl}*lﬂ

Facturar | Cerrar |

\
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La expedicién de comprobantes en operaciones
con el publico en general vigente establece que los
contribuyentes podran elaborar un CFDI
conocido como CFDI Global donde consten los
importes correspondientes a cada una de las
operaciones realizadas con el publico en general
del periodo y en su caso, el numero de folio de
los comprobantes de operaciones con el publico
en general que se hubieran emitido, utilizando la
Clave Genérica en el RFC (XAXX010101000).

www.sait.mx ventas@sait.com.mx
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3.5 Entradas y Salidas de Efectivo

¥ Entradas de Efectivo E=n|ES |'-E&-|
Caja 1 28-May-215

Corte 31 11:11:48 " )
T 18.9000 *¥ Salidas de Efectivo =N EER >
io { SUPERVISOR DEL SISTEMA
U=uario l Caja |1—“ 28-May-20159
 PPSIl [FONDO DE CAJA RECIBIDD Tk sl s AT
TC 18.5000
Benef |
Usuario | SUPERVISOR DEL SISTEMA
Importe | 0 |F‘&SEIS
Tipo OTROS GASTOS -
Procesar | Cancelar | Abrir Caja
Benef |
Importe | 0 |F‘&SI:IS
Procesar | Cancelar | Abrir Caja |
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3.6 Recibir pagos de crédito

-

% Pagar créditos | || B |
Cliente BE 2| [MICROSISTEMAS SAN LUIS SADE CV
Forma de page |CHEQUE |  Folio [FoLiooPERACION  [28-May-2019

Importe a pagar | 5,000.00 |Pesos 18.9000

* Puede cambiar el orden de los datos al hacer doble clic en la columna seleccionada

Concepto Folio Fecha Importe Saldo Divisa Abonar -
Factura 162 1-Mar-18 | 753016 6,530.16|Pesos i_
Factura 171 3-Mar-18 2,320.00 2,320.00(Pesos [
Factura 222 23-May-18 5,000.00 4 000.00(Pesos [ —
Factura 227 24-May-18 5,000.00 4 884.00(Pesos [
Factura A3 31-May-18 3,668.50 3,668.50(Pesos [
Factura 233 8-Jun-18 544 47 544 47 |Pesos [

28 27-Jun-18 544 47 544 47 |Pesos [
Factura 239 2-Jul-18 205998 2059.98|Pesos [ hl

Saldos Pesos | 47.004.25 F8 Pagar 258156
Délares [ 150.00 4‘ | 241344
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4. Consultas Generales

"% Consulta de Cortes = || =

Fechas [l al [28-Mav-2018
Cortes | al | zzzzzz7
Sucursal | :] |
9 Consultar Movimientos de Caja =R | Usuarios | :]]
Fechas al [2aMay-2019 Caja ] Consuttar I_I;l:."_
Folios | al |zzzz77777 Corte Fecha Caja Usuario Hora Inicial| Hora Final| Status | =

Cortes ] al ]zzzzzzz
Sucursal ] _?J ]
Tipo ] Lj
Clente | 2]
Beneficiario | Consultar ﬂ

Folio | Fecha | Hora | Corte Tipo Cliente | Importe |Di\'isa|5tatu3|

Cerrar

Total Pesos 0.00
Cerrar Total Dile 0.00
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5. Diferencias en Cortes de Caja 7

Errores de usuario

Al entregar un * Articulos « Con energia
importe incorrecto duplicados eléctrica
al final del corte « Articulos - Con equipos de
» Al cancelar eliminados computo
documentos desde « Articulos con tasa « Conlareddela
ventas de impuesto empresa
» Al dar salidas de incorrecta
efectivo con
importes
incorrectos

r A
'Eni-.'
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CONCLUSIONES GENERALES
https://ayuda.sait.mx/cfdi33/bitacoral
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T

SESION DE
PREGUNTAS Y
RESPUESTAS

Consulta nuestro manual en Linea
https://ayuda.sait.mx/

@ Pide Ayuda
http://soporte.sait.mx/
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GRACIAS POR SU
ATENCION
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