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Aguinaldo

El Aguinaldo es una gratificacion obligatoria que las empresas dan a sus trabajadores afio con
afno de acuerdo con el articulo 87 la Ley Federal del Trabajo, la cual se debe recibir antes del 20
de diciembre y su monto minimo es de 15 dias de salario o en su caso, la parte proporcional.

En SAIT Nomina usted puede cumplir con esta obligacion, para lo cual existen dos formas de
realizar la némina del aguinaldo:

e Realizar el calculo automatico: en esta opcién solo ingresamos los dias a pagar al
trabajador y el sistema calculard el importe que se dara al trabajador.

e Realizar el calculo manual: esta opcion se aplica cuando ya se tiene el importe a pagar
al trabajador y solo lo capturamos en el recibo.

El proceso del aguinaldo es el siguiente:
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1 Verificar Conceptos

2 Crear Periodo Especial para Pago del Aguinaldo

3 Desactivar conceptos

4 Generar calculo de aguinaldo automaticamente

5 Generar calculo de aguinaldo manualmente

Verificar Conceptos

Antes de realizar el pago del aguinaldo revise que estén definidos los siguientes conceptos en

el catalogo:

Concepto de Aguinaldo

A

O Ny~ WN

Ir a Catdlogo / Conceptos

En clave teclear: 4

Deberd aparecer la percepcion 4 Aguinaldo

En caso de que sea necesario puede agregar la percepcién con los siguientes datos:
1.

Descripcidn: Aguinaldo

Desc. Corta: AGUINALD

Status: Activo

Clasif. SAT: Gratificacién anual (aguinaldo)
Férmula: Con(133)*Con(501)

Condicién: (Dejar en blanco)

Exento ISPT: 30*Con(164)

Excento IMSS: (Dejar en blanco)
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r@' Modificar Concepto @
Chgel 4

Descripcion | [T

Desc. Corta IAGUINALD
Status IActh;D Clasif. SAT | Gratificacion Anual (Aguinaldo) LI

Férmula | Con(501) * Con(133)

Condicion |

Exento ISPT | 30 * Con(164)

Exento IMSS |
Grabar Cerrar
Concepto Dias de Aguinaldo
1. Ira Catdlogo / Conceptos
2. Enclave teclear: 133
3. Deberd aparecer la percepcion 133 Dias de aguinaldo
4. En caso de que sea necesario puede agregar la percepcion con los siguientes datos:

1. Descripcion: Dias de aguinaldo
Desc. Corta: DAGUI

Status: Activo

Férmula: (Dejar en blanco)
Condicién: (Dejar en blanco)

g Medificar Concepto E
Claye I 133

Descripcion Dias de aguinald
Desc. Corta I DAaGUI
Status I Activo

Earmula I

ke wnN

Condicion |

Exento lSF‘Tl

Exento INSS |

Grabar Cerrar
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Concepto de Dias a Pagar

Ir a Catalogo / Conceptos

En clave teclear: 131

Deberd aparecer la percepcion 131 Dias a Pagar

En este concepto solo hay que modificar la férmula colocando el valor de: 0.001
1. Descripcion: Dias a Pagar

Desc. Corta: DIASPAG

Status: Activo

Férmula: 0.001

Condicidn: (Dejar en blanco)

g Moedificar Concepto E
Clave I 13

Descripcion Dias a pagar incluvendo descanst

Desc. Corta I DlaSPAG
Status I Activo

Eormula I 001

i A
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Condicion |

Exento lSF‘Tl

Exento IMSS |

Grabar Cerrar

Crear Periodo Especial para Pago del Aguinaldo

Por lo general para realizar el pago del aguinaldo se genera un periodo espacial, ya que no se
desea que en el mismo recibo de ndémina se junte con el pago semanal, quincenal, mensual.

Para generar el periodo especial siga las siguientes instrucciones:

Ir a Utilerias / Crear nuevo periodo

En la fecha, definir 01-ene al 31-dic

En la descripcion poner: Aguinaldo 2016

Seleccionar en tipo de ndmina: Extraordinaria
Seleccionar en periodicidad del pago: Otra periodicidad

uAwWN e

Pagina 3



A sait

Software Administrativo

== IMPORTANTE == Recuerde que para crear un nuevo pujanu-du de pa_gl:r,
debe de estar colocado en el periodo anterior,

r Periodo actual

Nomero [ 53 Del [23-Dic-2016 @l |29-Dic-2016
Descripcion | semana del 23-Dic-2016 al 28-Dic-2016

Pagar el I31-Dic—2[|'1ﬁ
Tipo IDrdinaria Periodicidad del Pago | Semanal

— Nuevo periodo

Nimero |53A Del | 1Ene-2016 4l [31-Dic-2016
Descripeion | Aquinaldos 2018

Pagar el I T-Ene-2017
Tipo IExtraurdinaria Periodicidad del Pago |[elig=N gl sis e

Crear periodo | Cerrar |

6.
7. Dar clic en [Crear periodo]

Desactivar conceptos

Ir al menu de Catalogo / Conceptos

Escribir la clave del concepto de dias a pagar: 130

Se presentan los datos de la percepcion

En status, con la barra espaciadora, cambiar a Inactivo

%Y Modificar Concepto E
CHEE|130

Descripcion I Dias trabajados en la semana

Desc. Corta I DTSem
Status I Inactive

Férmula | Con(125) /8

el A

Condicion |

Exento lSF'Tl

Exento ||I.'|ss|

Grabar Cerrar

5.

6. Dar clic en [Grabar] para guardar los cambios
De esta manera, en el recibo del trabajador no deberan mostrarse los siguientes conceptos:

e Concepto 1: Salario normal

e Concepto 51: ISPT

e Concepto 52: Crédito al salario
e Concepto 53: IMSS
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Si en el recibo de ndmina aparecen otros conceptos también deberd inactivarlos.

Generar calculo de Aguinaldo Automaticamente

En SAIT Nomina podemos capturar a los trabajadores los dias de aguinaldo correspondientes y
nos realizara el calculo del importe a otorgar al trabajador.

Para esto siga los pasos a continuacion descritos:

1. Iral menu Operacién / Procesos anuales / Aguinaldos

Depto #Emp Nombre Ingreso Dias Salario | Aguinaldo -
1 NUNEZ SANDOVAL JOSE DE JESUS |12-Feb-2011 15.00 398.03 5,870.45
1 SANTOS MARTINEZ ALEJANDRO 12-Feb-2011 15.00 144,88 2,173.20
1 3 NAVA RODRIGUEZ RAUL 12-Feb-2011 15.00 14438 217320 —
1 < MARTINEZ FUENTES TOMAS 12-Feb-2011 15.00 331.61 497415

Br

Total |

Concepto donde desea que se Concepto I 133 ll Dias de aguinaldo
capturen en forma automatica
los dias a pagar de aguinaldo
Cerrar I en el periodo actual MJ

2. Opcional: Si desea pagar mas de los 15 dias minimos que marca la ley puede editar la
columna Dias

3. Enla opcién: Concepto donde desea que se capturen en forma automatica los dias de
aguinaldo en el periodo actual, verifigue que esté capturado el 133 (Dias de
aguinaldo).

4. Haga clic en el botdn [Generar].

5. Puedes dirigirte al menu de utilerias / Generar CFDI

6. La ndmina ya esta lista para timbrarse.

#Y Generar CFOI ==
Departamento | j Clasif 1 [
Trabajador [ 2| Clasit.2 [
Departaments | #Trab. | Hombre [ et Folio Fiscal UUID -
1 NUFEZ SANDOVAL JOSDE DE JESUS 5 470.45
ADMBMISTRACION 2 SANTOS MARTINEZ ALEJANDRO 217320
ADNHISTRACION 3 Nava RODRIGUEZ RAUL 217200
ADMBISTRACION 4 MARTINEZ FUENTES TOMAS 497415
15,269.80
Enviar a Todos Enviar individual Timbrar Todos | Timbrar Indhvidual | Cerrar I El
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Generar calculo de Aguinaldo Manualmente

Esta opcion podra utilizarla cuando el calculo lo realiza manualmente y solo desea indicarle al
sistema el importe a pagar por cada trabajador.

Para este proceso, puede realizar lo siguiente:

1. Iral menu Operacién / Captura Masiva

Concepto _] Aguinaldo Tipo I Solo esta nénima

Trabajador [F2] | Nombre | cantidad [ =~
1 INUNEZ SANDOVAL JOSE DE JESUS 6,500.00
2 'SANTOS MARTINEZ ALEJANDRO 3,000.00
3 NAVA RODRIGUEZ RAUL 4,500.00
4 MARTINEZ FUENTES TOMAS 7,000.00

Pegar desde
Grabar | -l Cerrar |

En concepto poner el concepto: 4 (Aguinaldo)
En tipo seleccione con la barra espaciadora: solo esta nomina
En la columna de Trabajador [F2] escriba el nimero de trabajador
En la columna de Cantidad, escriba el importe a pagar de aguinaldo al trabajador
Realizar los pasos 4 y 5 para cada uno de los trabajadores
Haga clic en el boton <Grabar>
Puedes dirigirte al menu de utilerias / Generar CFDI
10 La némina ya estd lista para timbrarse.

©ENY AW

Departamento | j Clasif 1 |
Trabajador | 2| Clasif2
Departaments | &Trab. | Hombre [ Hew ] Folio Fiscal UUD -
1 NUHEZ SANDOVAL JOSDE DE JESUS 6,500.00
ADMINISTRACION 2 SANTOS MARTINEZ ALEJANDRO 3,000.00
ADMINISTRACION 3 HAVA RODRIGUEZ RAUL 4,500.00
ADMINISTRACION 4 WMARTNEZ FUENTES TOMAS 7,000.00
21,000.00
Enviar a Todos Enviar individual Timbrar Todos ] Timbrar Individual I Cerrar | Kl
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